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penggunaan excel 2013 yang semakin luas saat ini menjadi tuntutan bagi karyawan
ataupun pelaku bisnis untuk dapat menguasainya secara optimal salah satu kunci
sukses agar dapat menguasai excel 2013 adalah kemampuan untuk mengelola data
secara efektif efisien dan profesional jika anda menguasai kemampuan tersebut
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pengelolaan data tentu dapat diselesaikan dengan mudah dan cepat sehingga
produktivitas kerja akan meningkat buku panduan lengkap mengelola data excel
2013 membahas secara lengkap teknik pengelolaan data menggunakan excel 2013
secara profesional anda akan dipandu langkah demi langkah menggunakan berbagai
fitur populer excel 2013 untuk mengelola data seperti pencarian data editing data
impor data dari database lain fungsi database validasi data conditional formatting
mengurutkan dan menyaring data bekerja dengan table bekerja dengan range
dinamis serta penyajian data dalam bentuk grafik pivottable atau pivotchart setiap
materi pembahasan disertai contoh kasus yang umum dijumpai sehari hari penulis
juga memberikan tip dan trik seputar materi yang dibahas agar kemahiran anda
dalam mengelola data semakin berkembang

kecanggihan macro dalam mengotomatisasi pekerjaan membuat banyak pengguna
excel semakin tertarik untuk mempelajarinya kemahiran seseorang dalam
menggunakan excel memang akan terasa kurang lengkap jika belum menguasai fitur
macro tanpa macro pengguna excel harus menyelesaikan pekerjaan secara manual
sehingga membuang banyak waktu dan tenaga panduan lengkap otomatisasi
pekerjaan menggunakan macro excel ini membahas secara lengkap penyelesaian
pekerjaan secara otomatis menggunakan macro excel lengkapnya materi yang
dibahas membuat buku ini cocok digunakan untuk setiap tingkatan pengguna excel
mulai dari pengguna pemula sampai pengguna mahir setiap materi pembahasan
disertai contoh kasus yang umum dijumpai sehari hari sehingga anda akan diajak
langsung praktek mempelajari macro tidak sekedar teori penulis juga memberikan
tip dan trik seputar materi yang dibahas agar kemahiran anda dalam menggunakan
macro dapat semakin berkembang keterampilan pemula menengah kelompok
aplikasi perkantoran jenis buku referensi tutorial

buku ini membahas secara lengkap tentang formula dan fungsi yang terdapat pada
excel mulai dari excel 2007 sampai yang terbaru yaitu excel 2019 buku ini juga akan
mengupas habis enam fungsi terbaru pada excel 2019 yang menyempurnakan
kemampuan fungsi fungsi yang sudah ada sebelumnya sebagai contoh fungsi
textjoin fungsi concat fungsi ifs fungsi switch fungsi maxifs fungsi minifs sekalipun
buku ini sebagian besar disusun menggunakan excel 2010 dan beberapa bagian
menggunakan excel 2013 dan 2019 namun bagi anda yang menggunakan versi
2007 tetap dapat memanfaatkan buku ini dengan menyesuaikan dengan versi
program yang anda pakai dengan demikian buku ini selayaknya mendampingi anda
dalam bekerja menggunakan excel sehari hari agar lebih efektif

sebanyak 100 trik dan teknik yang aplikatif serta berguna dalam memanfaatkan
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microsoft excel akan membuat anda menjadi seorang pakar dalam memakai excel
anda dapat dengan bangga memamerkan trik trik yang anda baca dari buku ini
kepada teman teman sekantor atau sesama pengguna excel lainnya karena banyak
hal yang belum termuat dalam referensi buku excel yang lain informasinya disajikan
secara to the point sehingga anda akan langsung bisa mempraktekkannya semua
pengguna microsoft excel mulai dari versi 95 hingga 2007 bahkan anda yang telah
memiliki jam terbang yang tinggi dalam menggunakan excel pun akan dapat
menggunakan dan memanfaatkan informasi yang dimuat dalam buku ini
pembahasaan dalam buku mencakup memanfaatkan custom format membuat data
seri yang unik menghitung waktu memformat sel sesuai syarat menyimpan dan
menampilkan data dari tabel trik dan teknik lain lain yang berguna teknik persiapan
sebelum mencetak

vba macro membuat ms excel jauh lebih berdayaguna anda bisa melakukan berbagai
hal hanya dengan beberapa baris script sederhana menyimpan dengan password
menutup seluruh workbook menamai worksheet secara otomatis melakukan
zooming menebalkan teks dan yang lainnya bisa dilakukan melalui vba macro di
bagian terakhir dijelaskan cara memanfaatkan vba macro dan ms excel untuk
membuat aplikasi pelaporan penjualan semua script ditulis secara lengkap jadi anda
tidak hanya mendapat teori tetapi juga aplikasi yang praktis dan fungsional

statistika merupakan sebuah ilmu yang mempelajari bagaimana cara merencanakan
mengumpulkan menganalisis kemudian menginterprestasikan dan akhirnya
mempresentasikan data bagi mahasiswa mata kuliah statistika termasuk mata
kuliah yang tidak disukai dan dianggap sulit melalui buku ini diharapkan dapat
membantu mahasiswa memahami materi yang diberikan baik berupa perhitungan
secara manual maupun dengan bantuan aplikasi untuk menggunakan aplikasi
microsoft excel atau spss dalam membantu analisis data di bidang teknik sipil
mahasiswa dapat mempelajari tahap tahap dari analisis setiap uji tujuan utama
penggunaan kedua aplikasi ini untuk memudahkan penggunaan dalam mengolah
data penelitian melalui contoh contoh dari hasil penelitian mahasiswa atau
mahasiswi politeknik negeri ketapang maupun dari artikel penelitian bidang teknik
sipil buku ini berisikan penjabaran tentang pengertian statistik dan statistika
distribusi probabilitas acak diskrit dan kontinu daftar distribusi frekuensi uji
normalitas uji distribusi z uji distribusi t uji distribusi chi kuadrat uji anova uji korelasi
dan regresi selain penjelasan perhitungan secara manual mahasiswa juga bisa
membandingkan hasil perhitungan dengan bantuan aplikasi microsoft excel atau
spss diharapkan buku ini dapat membantu mahasiswa dalam memahami konsep
konsep statistika
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excel expert part 1 the expert course teaches how to control and validate data entry
advanced functions are used to lookup and analyze data using actual county and
other municipality data students will learn how to enter analyze and create advanced
reports including pivot tables and pivot charts this course will cover expert concepts
from the excel mo 201 excel 2019 and the excel 2016 course certification exams

in this unit we will be working with statistical functions we will start with the basic
statistical operations mean mode and median we will use if and ifs groups of
calculations sumif will add data based on one criteria sumifs will add data if it meets
more than one criteria data analysis can get complicated the logical functions and or
plus not are used to work with complex calculations

di era digital saat ini microsoft excel telah menjadi salah satu aplikasi yang esensial di
berbagai bidang pekerjaan kemampuan untuk mengolah data dan menghasilkan
laporan dengan excel menjadi keahlian yang sangat dibutuhkan oleh karena itu buku
ini hadir untuk menjadi panduan bagi para pemula sehingga mudah untuk dipahami
dan terdapat contoh contoh yang aplikatif dalam kehidupan sehari hari kami
berharap buku ini dapat menjadi sumber belajar yang bermanfaat bagi para pembaca

buku ini menginformasikan kepada pembaca serta menyadarkan pemakai excel
bahwa banyak fitur serta teknik menggunakan excel yang belum dieksplorasi untuk
pekerjaan sehari hari kebanyakan pemakai excel cukup puas dengan cara cara
sederhana yang telah dikuasainya dari survey yang ditulis john walkenbach dari 100
kapasitas program ini hanya 5 saja yang rata rata dikuasai penggunanya padahal jika
pengguna excel membaca buku ini dan dengan cerdas mempraktikkannya maka
akan ada tambahan 5 lagi kemudahan di mana excel akan melakukan otomatisasi
pekerjaan yang biasa anda kerjakan terlebih bila anda telah menguasai teknik
pemanfaatan formula dan fungsi jika sebelumnya anda mengibaratkan excel itu
kijang maka kini excel itu adalah ferrari dengan kemampuan menguasai berbagai
teknik dalam menyusun formula pengguna program ini akan mendapati betapa
powerful nya formula excel melalui buku ini anda akan memperoleh penguatan serta
pengayaan pengetahuan anda terhadap bagaimana mengelola range otomatisasi
bekerja dalam tabel penggunaan formula dan fungsi yang bekerja dalam lingkungan
tabel atau database yang semua itu akan berlanjut pada pemanfaatan formula yang
powerful banyak hal yang baru dan unik bukan hanya bagi pemakai pemula pemakai
berpengalaman pun akan memperoleh banyak inspirasi dan hal baru sekali lagi
ternyata excel bukan hanya yang itu

menguasai excel dan meningkatkan keterampilan adna mengolah data hanya
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dengan satu buku tidak butuh waktu lama utnuk menghasilkan sebuah workbook
membangun workshet menata sel dan range menganalisis data membuat grafik dan
mencetak workbook singkat dan mudabh itulah yang anda perlukan untuk menguasai
excel 2010 dengan langkah langkah sederhana disertai panduan gambar di harapkan
buku ini memberikan anda kemudahan dalam menguasai fitur fitur baru excel 2010
anda perlu menguasai excel 2010 agar bisa mengembangkan sebuah spreadsheet
dari awal baca buku ini anda akan menemukan cara bekerja dan sekaligus
mengeksplorasi fitur fitur terbaru microsoft excel 2010 membuat formula
menambahkan data menganalisis data dan membuat grafik untuk keperluan bisnis
tip tip dan teknik teknik terbaik untuk menghasilkan presentasi menarik materi
disajikan dengan cara berbeda untuk memperjelas satu materi pembahasan
langsung diikuti dengan langkah langkah sederhana dan mudah

microsoft office excel merupakan salah satu aplikasi pengolahan angka yang sangat
populer banyak yang beranggapan bahwa menggunakan excel itu sangat susah dan
diperlukan keahlian khusus di dalamnya namun sebenarnya sangat mudah
penggunaannya di dalam buku ini akan dibahas berbagai macam trik dan tip excel
mulai dari pengenalan menu baru untuk mempercepat pekerjaan hingga trik
perhitungan dan pengolahan data tip dan trik yang dibahas sebagian besar bisa
digunakan untuk ms excel mulai versi 2007 2010 2013 hingga yang terbaru excel
2016 pembahasan dalam buku mencakup sortir data pada excel menggunakan
grafik mini menggunakan formula menu analisa cepat dalam excel memasukkan
data kilat dengan flash fill dan masih banyak lagi

menguasai ms excel akan membantu anda dalam mengumpulkan mengolah serta
menganalisis data siapa pun anda sales administrator pebisnis maupun mahasiswa
wajib menguasai perangkat lunak ini sehingga anda bisa mendapatkan hasil analisis
data yang memuaskan dan tepat buku ini menguraikan langkah langkah mudah dan
praktis bagaimana bekerja menggunakan ms excel jadi buku ini akan memandu anda
bagaimana mengatur buku kerja dan lembar kerja mengatur tampilan lembar kerja
memasukkan dan mengedit data menerapkan formula mengoperasikan database
dan lain lain selain menjelaskan bagaimana menguasai ms excel dengan mudah dan
praktis buku ini juga menyajikan tips dan trik dalam mengoperasikan google sheet
dengan bahasa yang mudah dipahami dan penjabaran yang detail dan terperinci
anda bisa langsung mempraktikkan seluruh tutorial di dalam buku ini jadi bagi anda
yang ingin mempelajari dan menguasai setiap fitur perangkat lunak ms excel buku ini
adalah panduan wajib yang harus anda miliki semoga bermanfaat dan selamat
membaca
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apakah anda salah satu pengguna excel yang sering menghindar jika harus
menggunakan formula excel bila saat ini anda masih kerepotan dan kesulitan
menggunakan formula excel maka buku ini bisa menjadi jawabannya secara
langsung anda akan diajak untuk mendalami 150 jurus andalan menggunakan
beragam fungsi dan rumus dari formula yaitu autosum financial logical text date time
lookup reference math trigonometri dan statistic secara runtut dan menggunakan
langkah yang mudah dipahami anda akan dituntun untuk menerapkan 150 jurus
formula excel beragam fungsi dari rumus sederhana hingga multi parameter
disajikan secara lengkap melalui kasus kasus yang sering dijumpai dalam dunia
perkantoran usaha jual beli administrasi marketing pendidikan inventori dan statistik

tak hanya itu jurus menggunakan if dan vlookup secara mudah juga bisa ditemukan
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